MUHUCTEPCTBO CIIOPTA U TYPU3MA PECIIYBJIMKHU
BEJIAPYCbH

Yupexaenue oOpa3oBaHus
«benopycckuii rocy1apCTBEHHBIN YHUBEPCUTET (PU3UUECKON KYJIBTYPhI»

Kadenpa O6enopycckoro u pycckoro si3bIKOB

ITPOI' PAMMHLIE

SAUETHO-OK3AMEHAIIMOHHBIE TPEBOBAHUS

10 y4eOHOM NUCIUIIIUHE
«AEJIOITPONU3BOJICTBO»
115t cTyaeHToB [V kypca mHeBHOM (hOpMBI TTOTydeHUsT 00pa3oBaHuUs
JIS CIICIUATIbHOCTEH
1-88 01 01 «®Pusmnyeckas KyiabTypa (110 HAITPABIICHUSIM )»;
1-88 01 02 «O310poBUTENbHAS U aJalITUBHAS (pU3MUECKAs KYJIbTypa
(o HaTpaBICHUSIM )»;
1-88 01 03 «®usnueckas peaOuaUTAIMs U dprorepanus (10 HapaBICHUSIM)»;
1-88 02 01 «CriopTuBHO-TIeAaroruyeckas AesiTeIbHOCTD (110 HAMPABIICHUSM )»;
1-89 02 01 «CnopTUBHO-TYpUCTCKAs ACSITEILHOCTD (TI0 HAITPABIICHUSIM )

YTBEPXKJIAIO

3aB. kadeapoit 0eI0pyCcCcKoro u

PYCCKOTO SI3bIKOB
A.W.1TabnoBckui

IPOTOKOJ 3acefaHus Kadenpsl
Ne 15 ot 10.06.2026

Musack 2026



YTBEPX/JAIO

3aB. xadenpoit 6eI0pyccKOTo

U PYCCKOTO SI3bIKOB
A.M.1TaGnoBckuit

ITPOI' PAMMHGBLIE

3AYETHO-3K3AMEHAIIMOHHBIE TPEBOBAHN A

1o y4eOHOU qucIuIuInHe «Jlenonpou3BoacTBo»
Jutst ctyneHToB [V kypca qHeBHOM (GOpMbI TOJTy4eHHUs] 00pa30BaHUs

1. Hcropust pa3BUTHS AEIONPONU3BOJICTBA.

2. IlpaBoBoe peryiMpoBaHUME apXHWBOBEICHHUS M JEJIONPOU3BOJACTBA B
Pecnybnuke benapyce.

3. Cnyx0a J0KyMEHTallMOHHOTO oOecrieueHus yrpasienus (JJOVY), ee
(GyHKLHS U CTPYKTYpa.

4. JIOKyMEHTHUpOBAaHHE M JOKYMEHTOOOOPOT KaK COCTaBHbIE YaCTH
JeJONPOU3BOCTBA.

5. Cranpaptuzauus W yHHQUKaUUs B~ JOKYMEHTUPOBAHMM U
JIeJI0MPOU3BOCTBE.

6. JloKyMEHTOOOOpOT:  OCHOBHBIC€  TOHSTHSA, OOBEM,  MPUHIUIIBI
OpraHU3allyiy, dTambl, IyTH COBEPLICHCTBOBAHUS.

7. llopslOK NTPOXOXKIECHHUS W MCIHOJHEHHS BXOAAIIMX, HCXOIAIIMX U
BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB B OpraHU3aLllH.

8. KOHTpOIb UCTIOJIHEHNS TOKYMEHTOB.

9. Cucrembl aBTOMaTH3allUM  JEJIONPOU3BOACTBA M AJIEKTPOHHOIO
JTOKYMEHTO000pOTA.

10. JIOKyMeHT B I€JONPOU3BOACTBE: (DYHKIIMH, KIIaCCU(PUKALIHSL.

11. OO6mue TpedOBaHMS K COCTaBICHUIO U OPOPMIIEHUIO JOKYMEHTOB.

12. PexBusutsl. ['ocynmapctBeHHbIl cTangapT PecnyOnuku benapych
CTh 6.38-2004 «YHuduuupoBaHHbIE CHCTEMBI JOKyMeHTanuu PecmyOnuku
benapycb. CucremMa  OpraHu3alMOHHO-PACHOPSAIUTENBHOM  JIOKYMEHTAlUU.
TpeboBanus K 0POPMIICHUIO TOKYMEHTOBY.

13. TwunoBoii popMyJissp JOKYMEHTA U €ro UCIIOIb30BaHUE.

14. OdopmiieHne Komuii TOKYMEHTOB.

15. Opranu3anmoHHO-pacoOpsSaAUTENbHBIE JOKYMEHTBI, UX BUJbl, OCHOBHbBIE
IpaBHJia COCTABICHUS U OOPMIICHHUSL.

16. YHudunupoBaHHas cucTtemMa OpraHU3alMOHHO-PACTIOPSAUTEIbHON
JOKyMEHTALUH.



17. CnpaBoyHO-MH(QOPMALMOHHAS JOKYMEHTALUs: TOHSITHE, TPYIIbI,
BU/IBL.

18. TIlpaBuna cocraBieHHs U OPOPMIICHUS CIPABOUYHO-UH(POPMAIIMOHHBIX
JTIOKYMEHTOB.

19. JIoKyMeHTbI MO JIWYHOMY COCTaBy U JIMYHBIC JIOKYMEHTBHI: BUJBI,
TpeOoBaHus K odopmieHHI0. M3roroBieHne KOMHM JOKYMEHTOB IO JHYHOMY
COCTaBY.

20. PabGorta c oOpameHusMH TpaxlIaH U ropuaudeckux jui. [IpaBoBoe
peryJaupoBaHue.

21. HomeHkiatypa nein, ee BUbl U IPUHLIHUIIBI IOCTPOCHHUS.

22. Ilopsimok cOCTaBlICHUs, MOAIMCAHUS, COIJIACOBAaHUSA U YTBEP)KICHHUSA
HOMEHKJIATYypBhI JEl.

23. IlpuHuunel NOCTpoeHUs U 0(hOPMIIEHHS] HOMEHKIATYPhI JE.

24. TloxroroBka nena K ApXMBHOMY XPAaHEHUIO. OKCIEPTH3a LEHHOCTU
JOKYMEHTOB. Y HUUTOKEHHUE JOKYMEHTOB C UCTEKIIMMU CPOKAMH XPAHCHHS.

25. OmnepatuBHOE XpaHeHue AOKymMeHTOB. CocraBieHue u odopmieHue
onucen aen. Cpoku XpaHEHUsI JOKYMEHTOB U JIEIL.

26. llopsmok OCYIIECTBICHUS MEpeaadu A B apXUB OpraHu3anuu. Buabl
apXHBOB.

[IPOTOKOJI 3aceAaHus Kadeaphl
OCJIOPYCCKOT0 M PYCCKOTO SI3BIKOB
Ne 15 ot 10.06.2026



