MUWHUCTEPCTBO CIIOPTA U TYPU3MA PECITYBJIMKHU BEJIAPYCbH

Yupexenue oopa3oBaHus
«benopycckuii rocy1apCTBEHHBIM YHUBEPCUTET (PU3UUECKON KYJIbTYPhI»

Kadenpa 6enopycckoro u pycckoro si3bIKOB

ITPOI'PAMMHBIE
3AYETHO-DK3AMEHAILIMOHHBIE TPEBOBAHNM A
1o y4eOHOM NUCIUIIIUHE
«JAEJIOITPON3BOJICTBO»

1 cTyAaeHToB |V kypca qHeBHOM (hOpMBI TTOTYyUYEeHUST 00pa30BaHUs
JUISL CIIELUAIbHOCTEH:

1-88 01 01 «®uznueckas KyabTypa (110 HAPABICHUSIM)»;
1-88 01 02 «O3nmopoBuTenpHas U afanTUBHAsA (Pu3ndeckas KyJabTypa

(0 HaTIpaBICHUSIM )»;
1-88 01 03 «®uznueckas peabunuTamys 1 dprorepanus (1o HAIIPaBICHUSIM)»;
1-88 02 01 «CniopTuBHO-TIearoruveckast AesITeIbHOCTh (TI0 HAPABJICHUSM )»;
1-89 02 01 «CriopTUBHO-TYpHUCTCKas AEATENBHOCTD (110 HAPABIICHUSIM )»
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YTBEPX/IAIO
3aB. xadenpoit 6eI0pycCcKOTo
U PYCCKOTO SI3bIKOB
A .N.111a6noBckumit

[TPOI'PAMMHEBIE
3AYETHO-DK3AMEHAIIMOHHBLIE TPEBOBAHUW A

0 Y4EOHOU JUCHUIUIMHE «/[enonpon3BoACTBO»
s ctynenToB |1V kypca qHeBHOM (popMbI OTyYeHUsT 00pa30BaHUS

1. HWctopus pa3BuTHS IETOMPOU3BOICTBA.

2. IlpaBoBoe peryaMpoBaHWE apXHWBOBEACHHWS U JEJIONPOHW3BOACTBA B
Pecnybnuke benapychs.

3. Cnyxba nokyMeHTallmoHHOTro obecnedenus ympasienus (JIOVY), ee
GyHKIHS U CTPYKTYpa.

4. JIOKyMEHTHUpOBaHHME U JIOKYMEHTOOOOPOT KakK COCTaBHbIE 4YacTH
JIEIONPOU3BOICTRA.

5. Cra"pmaptuzaumss W yHAQUKanus B JOKYMEHTHUPOBAaHUU  H
JIEIONIPOU3BOICTRE.

6. JIoKyMEeHTOOOOPOT: OCHOBHBIC TIOHSTHS, O0BEM, TIPUHIIMIIBI OPTaHU3AIIIH,
ATaIbl, TyTH COBEPIIICHCTBOBAHUAI.

7. Tlopsmoxk TPOXOXKIEHUS W WCIHOJHEHUS BXOMSAIINX, WCXOMSIMNAX M
BHYTPCHHHUX JOKYMEHTOB B OpTaHU3aIINH.

8. KoHTposb NCTTOTHEHHS TOKYMEHTOB.

9. CucteMbl aBTOMATH3AIUN JACJIOIIPOU3BOACTBA U 3JICKTPOHHOT'O }IOKVMeHTOO6ODOTa.

10. JloxymeHT B Aei0onpou3BOACTBE: (HYHKIINH, KIaccuuKraims.

11. OO6mue TpeOboBaHUS K COCTABICHUIO M O(POPMIICHHIO JJOKYMEHTOB.

12. PexBusuthl. [ocymapctBenHwiii cranmapt PecnyOnuku  benapych
CTh 6.38-2004 «YuuduimpoBaHHbIE CHCTEMbI JIOKyMeHTauuu PecnyOnmku
benapych. Cucrema  OpraHM3alMOHHO-PACHIOPAIUTEILHON  JTOKYMEHTAIUU.
TpeboBanust kK 0POPMICHUIO JOKYMEHTOB.

13. TumnoBoi Ghopmymsip TOKYMEHTa U €ro UCIOJIb30BaHUE.

14. OdopmneHue konuit JOKYMEHTOB.

15. OpraHu3anroOHHO-PACIIOPSANTEIIBHBIE TOKYMEHTBI, WX BHJIBI, OCHOBHBIC
TIpaBujIa COCTaBIICHUS U 0POPMIICHUS.

16. YuudumupoBaHHas CUCTEMA  OPraHU3aAIlMOHHO-PACHOPSANUTEIBHOM
JIOKyMCHTAITUH.

17. ChopaBouHO-UH(OPMALIMOHHAS TOKYMEHTAUS: IOHSATUE, TPYNIIbI, BUJIBI.

18. TIlpaBumia coctaBieHuss U OGOPMIICHHS CHPAaBOYHO-MHGOPMAIIMOHHBIX
JIOKyMEHTOB.

19. JlokyMeHTH TIO JWUYHOMY COCTaBy U JIMYHBIE JOKYMEHTBI: BH/IBI,
TpeboBanwus kK opopmieHuto. MU3roroBiaeHne KON TOKYMEHTOB M0 JUYHOMY COCTaBY.

20. Pabora c¢ oOpameHusMu TpaxaaH u ropuandeckux iui. [IpaBoBoe
peryupoBaHHe.



21. HowmenknaTypa Ael, €€ BUIbI U MPUHIIAIBI TOCTPOCHUS.

22. Tlopsnok cocTaBiieHUs, TOJIUCAHUS, COTJIACOBAHUS U YTBEPIKICHUS
HOMEHKJIATYypbI JEN.

23. IlpuHumnsl moCTpoeHUs: U OPOPMIICHUSI HOMEHKIIATYPHI JIe]I.

24. TlonroroBka Jen K AapXWMBHOMY XPaHEHHIO. OKCIEpTH3a IEHHOCTH
JOKYMEHTOB. Y HUUTOKEHHE JOKYMEHTOB C UCTEKIITMMU CPOKAMH XPAHCHHS.

25. OmneparuBHOe XxpaHeHHe JOKyMeHTOB. CocTaBieHue Hu odopMIeHUE
onucei en. CpoKu XpaHEHUs! JOKYMEHTOB U JE.

26. Ilopsimox ocyiiecTBiICHHUs NEpeaadyd Jesl B apXuUB OpraHu3anuu. Buisl
apXHUBOB.

[IPOTOKOJI 3aceaHus Kadeapsl

0eIopyCCKOTO U PYCCKOTO SI3BIKOB
Ne 14 ot 04.06.2025



