MUWHUCTEPCTBO CIIOPTA U TYPU3MA PECITYBJIMKHU BEJIAPYCbH

Yupexenue oopa3oBaHus
«benopycckuii rocy1apCTBEHHBIM YHUBEPCUTET (PU3UUECKON KYJIbTYPhI»

Kadenpa 6enopycckoro u pycckoro si3bIKOB

ITPOI'PAMMHBIE
3AYHETHO-DK3AMEHALIMOHHBIE TPEBOBAHUW A
1o y4eOHOM NUCIUIIIUHE
«JAEJIOITPON3BOJICTBO»

U1 CTyACHTOB V Kypca 3a09HOM (hOpPMBI TIOJTyYeHHS 00pa30BaHUs
JUTSL CIICIIMAIbHOCTEH:

1-88 01 01 «®uznueckas KyabTypa (110 HAPABICHUSIM)»;
1-88 01 02 «O3mopoBuTenyHas U afanTUBHAsA Pu3ndeckas KyJabTypa

(0 HaTpaBICHUSIM )»;
1-88 01 03 «®usnueckas peabuauTanus 1 3prorepanus (1o HarpaBICHUSIM)»;
1-88 02 01 «CnopTuBHO-TIearoruveckast AesITeIbHOCTD (TI0 HAIPABJICHUSM )»;
1-89 02 01 «CriopTUBHO-TYpHUCTCKas AEATENBHOCTD (110 HAPABIICHUSIM )»
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Muuck 2025



YTBEPX/IAIO
3aB. xadenpoit 6eI0pycCcKOTo
U PYCCKOTO SI3bIKOB
A .N.111a6noBckumit

ITPOI' PAMMHBIE
3AYETHO-OK3AMEHAIIMOHHBIE TPEBOBAHW A
1o y4eOHOW qUCTHILTHHE «/lemonpon3BoACTBOY
1 ctyneHToB 1V xypca 3a0uHoi (hopMBbI OJTyYeHUST 00pa30BaHUS

1. Wcropus pa3BuTHs 1€I0NPOU3BOICTBA.

2. llpaBoBoe peryaMpoBaHUE apXMBOBEACHHS U JEJIONPOU3BOACTBA B
Pecnybnuke benapychs.

3. Cayxba gOKyMEHTallMOHHOTO obOecmeueHus ympasinenus (JOVY), ee
(GyHKUIHS U CTPYKTYpa.

4. JIOKyMEHTUpPOBAaHME UM JIOKYMEHTOOOOPOT KaK COCTaBHbIE 4YacTH
JeJIONPOU3BOCTBA.

5. Crangaptuzanuss W yHUUKAUUS B JIOKYMEHTUPOBAHUM U
JEJIOMPOU3BOCTBE.

6. JlokymMeHTOOOOpOT: OCHOBHBIC MOHITHS, 00BEM, PUHITUIIBI OpTaHU3AIUH,
ATaIlbl, MyTH COBEPIIIEHCTBOBAHUSI.

7. Tlopsok TPOXOXJIEHUA W WCIOJHEHUS BXOMSIIUX, WCXOASIIUX H
BHYTPEHHHUX JOKYMEHTOB B OpraHU3alUU.

8. KoHTpoJb UCTIONTHEHHS TOKYMEHTOB.

9. Cucrempl  aBTOMATH3allMd  JICTIOMPOU3BOJICTBA M DBJIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTO000pOTA.

10. JloxyMeHT B AeNONPOU3BOACTBE: (DYHKIINH, KITacCH(PUKAIIHS.

11. OO6uue TpeOboBaHUs K COCTaBICHUIO U OPOPMIICHUIO JOKYMEHTOB.

12. PexBu3uthl. ['ocymapctBeHHbid ctanmapT Pecny6nukm bemapycsr CTh
6.38-2004 «YHupUIMpOBaHHBIE CHUCTEMBI JOKyMeHTaruu Pecrmyomuku bemapycs.
CuctemMa OpraHu3allMOHHO-PACTIOPSAIUTENILHON JOKyMeHTanuu. TpeOoBaHus K
0(OPMIICHUIO TOKYMEHTOBY.

13. Tumnoso# ¢hopmymsip TOKYMEHTa U €ro UCIOJIb30BAHUE.

14. Odopmienue Konuii JOKyMEHTOB.

15. OpranuzalmoHHO-PaCOPSAAUTENbHbIE JOKYMEHTHI, UX BUJIbI, OCHOBHbIC
mpaBuiIa COCTaBIICHUS U 0(OPMIICHUSI.

16. VYuudumupoBaHHas  cUCTeMa  OPTaHHU3AIMOHHO-PACTIOPSIUTEIHLHOM
JOKYMEHTAIUU.

17. CnpaBouHo-uHGOPMAIIMOHHAS TOKYMEHTAITUS: TIOHSATHE, TPYTITIHI, BUIBI.

18. IlpaBuia coctaBieHuss U OG(OPMIICHHS CHPABOYHO-MH(GOPMAILIMOHHBIX
JIOKYMEHTOB.

19. JIoKkyMeHTHI MO JHUYHOMY COCTaBy M JIMYHBIE JIOKYMEHTBI: BUJbI,
TpeboBanus kK opopmiieHuto. M3rorosieHne KOnuii TOKyMEHTOB 10 JUYHOMY COCTaBYy.



20. Pabota c¢ oOpamenusmMu TpaxaaH U lopuanueckux nui. [IpaBoBoe
peryJupoBaHHe.

21. HomeHknartypa feln, ee BUIbI U IPHHITUITBI TOCTPOCHUSI.

22. Tlopsimox cocTaBlieHHs, MOANMUCAHUS, COTJIACOBAHUS M YTBEPXKICHHS
HOMEHKJIATYPHI Je]1.

23. TlpuHIUMBI TOCTPOCHUS M OPOPMIICHUSI HOMEHKJIATYPHI JICI.

24. TlomrotoBka Jaen K apXWBHOMY XpaHCHHIO. OJKCHEPTH3a I[IEHHOCTU
JOKYMEHTOB. Y HHUTOKEHUE TOKYMEHTOB C UCTEKIIIMMHU CPOKAMH XPAHCHHS.

25. OmepatnBHOEe XpaHeHHe [oKyMeHTOB. CocTaBieHne H 0OQhOpMIICHHE
oruceit nenn. Cpoku XpaHEeHUs IOKyMEHTOB U JIeTl.

26. Tlopsmok OCyIIECTBICHHS TepeNavyd Jejd B apXWUB OpraHW3alud. Bumbl
apXHBOB.

[IpoTokon 3acenanust kKageapol
0€JI0pPYyCCKOro U PYCCKOTO SI3bIKOB
Ne 14 ot 04.06.2025



