YTBEPXJIAIO

3aBenyromuii kadeapoit
COITMAJIbHO-TYMAaHUTAPHBIX JUCIUIUIUH
B TypHU3ME U TOCTEIIPUIMCTBE
IO.A . MenBenesa

12.09.2025

IMPOT'PAMMHBLIE 3AYETHO-3K3AMEHAIIMOHHBIE TPEBOBAHUS
K 3auemy 10 y4eOHOU TUCIHUIUTUHE «/[e1onpouz800cmeo u 0OKyMeHmooOopomy»
IS CTYJIEHTOB 2 Kypca 3aourou (HopMbI OTyUYEHHs 00pa30BaHus

no cienrasibHOCTH 6-05-1013-01 « Typuszm u cocmenpuumcmeoy
Ha 2025/2026 y4eOHbIi TO

1. Ucropus nenonpousBOJCTBA B CUCTEME YIPaBJICHUS OpraHu3alusIMU
TypU3Ma U TOCTEIPUHUMCTBA.

2. Ponp JOKYMEHTAMOHHOTO OOECHEYEHUss B  COBEPILIEHCTBOBAaHUU
yHpaBleHUs] OpraHu3aluiAMHU B cepe Typu3mMa U roCTeNpUUMCTBA.

3. OcHOBHbIE MOHATHS B 00JacCTH JOKYMEHTAl[MOHHOTO OOecreueHus
yHpaBleHUs] OpraHu3alusiAMHU B chepe Typu3mMa U roCTeNpUUMCTBA.

4. HopMaTHBHBIE TIPABOBBIE aKTHI, PETYIHPYIOIINE ACIOMPOU3BOICTBO B
opranu3anusix cepsl Typru3Ma U rOCTEIIPUIMCTBA.

5. MexayHapoaHble CTaHAApPTHl OpPTaHM3AIMHM  JEJIOMPOU3BOACTBA B
CHCTEME yIpaBICHUS OPTaHU3alUIMHU B chepe Typu3mMa U roOCTEIIPUUMCTBA.

6. Kmaccuduxamms ynpaBieH4eCKUX JOKYMEHTOB.

7. Tlousatus «pexkBU3UT», «popmyssip». CocTaB peKBU3UTOB JOKYMEHTOB.

8. IlpaBuna oopmiieHus: peKBU3UTOB TOKYMEHTOB.

9. DneKTpOHHBIN JOKYMEHTOOOOPOT: MOHATHE, TEXHOJIOTUSI OpraHU3al|H.

10. [TonsiTHe, XapakTepuCTUKa U CBOMCTBA OpraHU3alMOHHBIX JOKYMEHTOB
B CUCTEME YIPABJICHUS! OPraHU3alMSIMU TypU3Ma U TOCTENPUUMCTBA.

11. CucTtemMa opraHuM3allMOHHON JIOKYMEHTAIlMd B OpraHU3aIusix cdepsl
TypU3Ma U TOCTEIPUHUMCTBA.

12. TlonsiTHe, CTpYKTypa, IpaBuiia pa3padOTKH yCTaBa.

13. IlonsiTHe, CTPYKTYpa, IpaBHiia Pa3pabOTKH MOTOKCHHS.

14. TlonsTe, CTpYKTypa, IpaBuia pa3pabOTKU UHCTPYKIUH.

15. TexHnonorust paboOThl C OPraHU3ALMOHHBIMU JOKYMEHTAMH B CHCTEME
yIpaBleHUs OpraHnu3anusaMu chepbl Typu3Ma U TOCTETIPUUMCTBA.

16. ITonsiTHe, XapaKTepUCTUKA U CBOWCTBA PaCMOPAIUTEIBHBIX JOKYMEHTOB
B CUCTEME YIIPaBIICHUS] OPTaHU3AIMSIME TyprU3Ma U TOCTEIPUUMCTBA.

17. OGuue mpaBuiia COCTABICHUS PACTIOPSIUTEIIBHBIX JOKYMEHTOB.

18. Cuctema pacnopsauTelbHOM JOKYMEHTAIlMM B OpraHu3aunusax chepsl
TypU3Ma U TOCTEIPUHUMCTBA.

19. TlonsTHE, CTPYKTYypa, IpaBUIa pa3pabOTKH IPUKA3a.

20. TTonsiTue, CTpyKTYypa, paBuia pa3pabOTKU PACTIOPSIKEHUS.

21. TlonsiTue, CTPyKTypa, paBuia pa3padOTKU MOCTAHOBJICHHUS.

22. TlonsiTe, XapaKTepuUCTUKAa W CBOMCTBA HWH(POPMAIIMOHHO-CIPABOYHBIX
JIOKYMEHTOB B CHCTEME yMPaBJICHHs OPraHU3alUsIMUA TYpU3Ma U TOCTETIPUUMCTBA.



23. Ilonstue, CTpyKTypa, IpaBuiia pa3padOTKU CIIPaBKH.

24. Tlonsatue, CTPyKTypa, TMpaBuWia  pa3pabOTKU  JOKIATHBIX |
OOBSICHUTENBHBIX 3aITUCOK.

25. TloHsATHE «TOKYMEHTOOOOPOT», OCHOBHBIE 3TAIIbl IOKyMEHTOO00POTA.

26. IIpuHIMIIBI OpraHU3aui JOKYMEHTO000pOTa B OPraHU3alMIX TypU3Ma
Y TOCTETIPUUMCTBA.

27. Tlopsimok  0OpaOOTKM BXONAAMICH W HUCXOIAMEH JOKYMEHTAIlMH B
OpraHu3alysIX Typyu3Ma U rOCTeIPUUMCTBA.

28. IIpaBuia perucTpaiuy U UHAEKCAIIMKA TJOKYyMEHTOB.

29. JIOKyMEHTBI IO OpTraHU3alui TYPUCTUUECKUX MYy TEIIECTBUM.

30. 3asBKa Ha OPTaHU3AIUIO0 TYPUCTUUECKON MOE3IKH.

31. JloroBop 0 TYpUCTHYECKOM OOCTY>KUBAaHUH U MPABUIIA €T0 COCTABJICHMUS.

32. KoHTpakT O COTpyAHMYECTBE B O0JacTU Typu3Ma C HMHOCTPAaHHBIM
MapTHEPOM.

33. IlaciopTHbIe 1 BU30BbIE (OPMATHHOCTHU. bilaHK BU30BBIX aHKET.

34. JloroBop 00s13aTEIHLHOTO JIMYHOTO CTPAXOBAHUS MTACCAKUPOB.

PaccMoTpens! Ha 3acenanuu Kageapsl
[Ipotokomn Ne 2 ot 12.09.2025



