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YTBEPX/IAIO

3aB. kadenpoii 6eropyccKoro

U PYCCKOTO SI3bIKOB
A.M.1TaGnoBckuit

[TPOI'PAMMHBIE
3AYETHO-2K3AMEHAIMOHHBIE TPEBOBAHHMA

1o y4eOHOW JUCTHILTHHE «/lemonpon3BoACTBOY
s ctyaeHToB |1 kypca qaeBHOM (opMbI MoTydeHUs: 00pa3oBaHUs

1. Wcropus pa3BuTus I1eI0MPOU3BOICTBA.

2. IlpaBoBoe peryjavpoBaHHE apXUBOBEIEHUS U JCJIONPOM3BOACTBA B
PecnybOnuke benapychs.

3. Cmyx0a moxymMeHTaIlMOHHOTO obOecneuenus ympasienus (JOVY), ee
(GyHKLHS U CTPYKTYpa.

4. JIOKyMEHTUpPOBAaHME UM JIOKYMEHTOOOOPOT KakK COCTaBHbIE 4YacTH
JeJI0NPOU3BOCTBA.

5. Cranpaptuzauvss W yHHUQUKau¥d B JOKYMEHTHUPOBAaHUU  H
JEJIONPOU3BOCTBE.

6. JloxymMeHTOOOOpOT: OCHOBHBIE MOHSTUS, 00BEM, MIPUHIUIIBI OpraHU3auH,
3Tanbl, IyTH COBEPLICHCTBOBAHUS.

7. Tlopsmok TPOXOXKAECHHUS M HCHOJHEHUS BXOASIIUX, HCXOASIUX U
BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB B OpraHU3aLlH.

8. KoHTpoJib UCHIOJTHEHUS TOKYMEHTOB.

9. Cucrtembl  aBTOMaTH3alUMU  JCJONPOM3BOACTBA U BJEKTPOHHOIO
JIOKyMEHTO000pOTA.

10. JloxyMeHT B AEIONPOU3BOACTBE: (DYHKIIMH, KITacCU(PHUKAITS.

11. OOGuue TpedboBaHuUs K COCTaBICHUIO U OPOPMIICHUIO JOKYMEHTOB.

12. PexBum3utel. [ocymapctBeHHBIM cTaHmapt PecnyOnukn — bemapych
CThb 6.38-2004 «YHuuuupoBaHHbIE CHCTEMBbI JIOKyMeHTauuu PecnyOnuku
benapycs. Cucrema  OpPraHU3aLMOHHO-PACIIOPSAAUTEIBHOM  JTOKYMEHTALUU.
TpeboBanus K 0POPMIICHUIO TOKYMEHTOBY.

13. TumoBo# dhopmymsip TOKYMEHTa U €r0 UCIIOJIb30BaHUE.

14. OdopmieHue Ko JOKyMEHTOB.

15. OpranuzalmoHHO-PaCOPSAAUTENbHbIE JOKYMEHTHI, UX BUJIbI, OCHOBHbIC
IpaBHJia COCTABICHUS U OOPMIICHHUSL.

16. VYuudumupoBanHas  cucTeMa  OpraHU3aLMOHHO-PACTIOPSIUTEIBHON
JOKYMEHTALUH.

17. ChopaBouHO-UH(OPMALIMOHHAS TOKYMEHTAUS: IOHSATUE, TPYIIbI, BUJIBI.

18. IlpaBuia coctaBieHuss U OG(OPMIICHUS CHPABOYHO-MH(GOPMAILIMOHHBIX
JIOKYMEHTOB.

19. JlokyMeHThl 1O JMYHOMY COCTaBy U JIMYHbIE JIOKYMEHTBI: BH/IbI,
TpeboBanusi K odopmieHuto. M3rororineHre KOMUN JOKYMEHTOB IO JIMYHOMY
COCTaBY.



20. PabGora c¢ oOpamieHusMH TpaxaaH W ropuauueckux mauil. [IpaBoBoe
peryJMpoBaHue.

21. Howmenknatypa nen, ee BUABI U IPUHIUIIBI TOCTPOCHUS.

22. llopsimox cocTaBiieHUs, TMOMANUCAHUS, COTJACOBAHUS M YTBEPXKICHUS
HOMEHKJIATYPHhI JIe]1.

23. [punHnumns! nocTpoeHus: ¥ 0HOpMIECHUS HOMEHKIIATYPHI JeJI.

24. IloarotoBka Jaen K apXUBHOMY XpPaHEHHIO. OKCIEpTH3a EHHOCTU
JIOKYMEHTOB. Y HUYTOKEHHE JOKYMEHTOB C UCTEKILIUMU CPOKAMU XPaHEHMUS.

25. OnepaTuBHOE XpaHeHHME JOKyMeHTOB. CocraBieHue U odopmiieHue
onucel aen. Cpoku XpaHEHUs TOKYMEHTOB U JIE]l.

26. Ilopsimox ocyuiecTBiICHMs NEpeJauyd JAesl B apXuB OpraHu3auuu. Buisl
apXUBOB.

[IPOTOKOJI 3aceIaHusl Kadeapsl

0eJI0pyCCKOro U PYyCCKOTO SI3bIKOB
Ne 14 ot 04.06.2025



