Требования к объему и оформлению отчета:

текст должен быть отпечатан с использованием персонального компьютера (через 1 интервал, шрифт 14 Times New Roman) или разборчиво написан от руки на одной стороне стандартного листа белой бумаги формата А4 (210x297 мм). Объем отчета не менее 10 страниц машинописного текста или 15 страниц рукописного;

заголовки отделяются от основного текста одним интервалом;

наименования глав, разделов выполняются прописными буквами и нумеруется арабскими цифрами;

главы (разделы), их составные части начинаются с новой страницы;
нумерация страниц работы сквозная и ведется арабскими цифрами, начиная со второй страницы (вверху, по центру).

5.3. Графический материал работы (рисунки, схемы, диаграммы, графики, таблицы, эскизы, фотографии, слайды и т.д.) приводиться непосредственно в тексте, на отдельных листах или в приложениях.

Сопроводительный текст к графическому материалу располагается под ним. Нумерация графических материалов ведется арабскими цифрами в порядке возрастания.
5.4. Сопроводительный текст к таблице располагается над ней. Нумерация таблиц ведется арабскими цифрами в порядке возрастания. В верхнем правом углу листа приводится номер таблицы, ниже, по центру новой строки - заголовок. 
6. Подведение итогов стажировки

6.1. В течение двух недель после окончания стажировки Стажер обязан представить в письменном виде руководителю от Института отчет о стажировке, включающий сведения о выполнении индивидуального плана стажировки.
6.2. При защите отчета о стажировке на Кафедре учитывается качество и своевременность выполнения заданий индивидуального плана стажировки, степень овладения профессиональными навыками и умениями, уровень теоретической и практической подготовленности Стажера.
6.3. Стажер, не явившийся к месту проведения стажировки, не выполнивший индивидуальный план стажировки или своевременно не сдавший отчет о прохождении стажировки, к защите отчета о стажировке не допускается.
6.4. Отчетная документация Стажеров хранится на Кафедре один календарный год.
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